AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacién y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

GUIA PARA APUNTARTE EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO DE LA CONSEJERIA DE
ECONOMIA, EMPRESAS Y EMPLEO

Accediendo a la oficina virtual de la Consejeria, te puedes inscribir en
los cursos de Certificado de Profesionalidad que ha organizado el
Ayuntamiento de Illescas a través de su Departamento de
Formacion y Empleo. Estos cursos son gratuitos para desmpleados vy al
finalizar los mismos se realizan practicas en empresas.

Para solicitarlos, no es necesario que tengas la contrasefa de la
Oficina Virtual, pero si es conveniente por dos motivos: porque ahorras
tiempo, ya que hay muchos datos que no tienes que rellenar si entras con
tu contrasefa, y porque puedes hacer un seguimiento de las solicitudes que
has presentado.

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR LA INSCRIPCION:

Tecleamos en Google: EMPLEO JCCM y pinchamos en FORMACION:

0

GO gle empleo jecm

£ Imsa O Mancs & Noticias O Shopping  § Ma Confiqur

e-empleo.jccm.es ¥
Empleo JCCM

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo. ... La oficina virtual de la Consejeria de

Economia, Empresas y Empleo, tiene por objetivo ofrecer al ciudadano

Renovar su demanda Solicitud/Consulta ...

Inicio - Demanda de empleo Por medio del siguiente formulario
Presentacion de Ofertas encontrara la oferta de cursos
Demanda de empleo Usuario de la Oficina Virtual ...
Demanda de empleo. Con el fin de Consejeria de Economia,

facilitar a los ciudadanos la Empresas y Empleo. ... Oficina
Formacion Tramites electronicos

Formacién dirigida Busqueda de tramites - Consulta
preferentemente para personas de Expedientes - Registros - ...

Mas resultados de jccm.es »
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L AYUNTAMIENTO DE
COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE ILLESCAS

FORMACI()N PARA EL EMPLEO Formacion y Empleo

Seguidamente te vas al apartado de SOLICITUD/CONSULTA
PROGRAMACION CURSOS, y pasas a la siguiente ventana:

o Oficina Virtual I
u] Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Castilla-La Mancha
e
"t

Usuarono Gentfkado g pemanda de empleo ® Presentacion de Ofertas @ Formacién /

Identificarse €9 Renovar su demanda Nueva oferta Solictud/Consulta

Sofctr usuaro Consultar ofertas en Gestion ofertas programacin arsas
Instrucciones de uso difusion presentadas Segquimiento Solicitudes
Asesoramiento Autoempleo Competencias Clave
& Més opciones © Més opciones
B Registros @ Tramites electronicos @ Procesos selectivos
Convenios Colectivos Bisqueda de tramites
Técnicos Prevencion Consulta de expedientes
Riesgos Laborales Registro Cooperativas 24H
Cooperativas

iATENCION!, siempre tienes que marcar como minimo 3 criterios
de busqueda, pues son obligatorios (te los marcan con asterisco rojo):
provincia (Toledo), localidad (Illescas), dirigido a (desempleados o
a ocupados); nivel de acceso (en el nivel 1 no se requieren estudios, en
el nivel 2 te piden tener la ESO, competencias clave 2, grado medio de
formacion profesional... Pinchas en la interrogacién y te lo explican. El nivel
3 es para las personas que tienen bachiller, competencias clave 3, grado
superior de formacion profesional...).

NUESTROS CURSOS SON DE NIVEL 1.
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T Provincia

AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

.t Criterios de Busqueda

Por medio del siguiente formulario encontrara la oferta de cursos ofrecidos por la Direccion General de Formacion. Debe
cumplimentar de forma obligatoria los campos "Provincia” y "Dirigido a" y al menos uno de los campos restantes

Denominacion

| 0C 2lid2D Localidad
_» Dirigidoa Desempleados v @
Familia Profesional v

Modalidad de v 2
imparticion

Horario v

/N:vel de Acceso Nivel 1 v @

* No se pueden solicitar cursos que no tengan fecha de seleccion o que ésta sea superior en un mes a la fecha de solicitud

* En los cursos de formacion dirigidos a personas desempleadas se permitira un maximo de 200 solicitudes por curso
* Para cualquier duda sobre los cursos o sobre su solicitud de inscripcion, puede enviar un correo electronico pulsando sobre
la provincia del curso

* A efectos de solicitar cursos, se entiende por persona joven aquella menor de 30 afios

* Los cursos de teleformacion no conllevan contratacion, aunque por error informatico aparecen con ese compromiso

Albacete Ciudad Real Cuenca Guadalajara Toledo

Una vez que has marcado esos puntos, pinchas en la lupa y
aparecen en la pagina, hacia abajo, todos los cursos a los que te puedes
presentar.

Tienes que tener en cuenta que todos estos cursos tienen un proceso
de seleccidén (es decir, hay que pasar una prueba para poder ser alumno/a
de esta formacion), por lo que tienes que estar pendiente de la fecha que
ponen en el apartado FECHA DE SELECCION (no podras solicitar el curso
hasta que no falte un mes o menos desde la fecha en la que tu lo quieres
solicitar, hasta la fecha de seleccién). Para poder inscribirte en este
certificado, tienes que pinchar en el LAPIZ.
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AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

curso
* A efectos de solicitar cursos, se entiende por persona joven aquella menor de 30 afios
* Los cursos de teleformacion no conllevan contratacion, aunque por error informatico aparecen con ese compromiso

Albacete Ciudad Real Cuenca Guadalajara Toledo

Denominacion Localidad Fecha Fecha
Seleccion | Inicio

AYUNTAMIENTO DE

ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN e ILLESCAS 17-03-2020 23032020 [E) P
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 fiTINTAMIENTODE ) escas 17-03-2020  23-03-2020
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 /T2R PMIENTODE 'y escas ‘ D
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 fTNTAMIENTODE ) gscas (B ]
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 (YRR VMIENTODE 1y escas D
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 fTNTAMIENTODE -y ggcas
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMAGEN 220 fTONTAMIENTODE y escas
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 220 fTONTAMIENTODE -y gscas (B ]
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMAGEN 220 fTONTAMIENTODE y escas (B ]
INGLES A2 160  FEDETO ILLESCAS (B |
Se han encontrado 11 registros. Mostrando del 1 al 10 2 Siguiente Ultima

La primera ventana que te sale sélo es informativa, tienes que
pinchar en la flecha que te indica que avences.

@ Inicio @ Demanda de empleo @ Presentacion de Ofertas @ Formacion @ Registros @ Tramites electroni 8P I

Usuario no identificado Alta de Solicitud de Inscripcion

Identificarse &9

Solicitar usuario 1.-Gmpo|L-DuosAhm|3.-OnSr- i |4.-0u'as i 5. - Exp. Profesional | 6. -
Instrucciones de uso

: Datos Grupo/Curso

Nimero de FPFP/2019/045/031
Expediente

Denominacion PRUEBA LIBRE DE COMPETENCIAS CLAVE EN ILLESCAS EL 22/11/2019. COMPETENCIA
MATEMATICA N2 Y COMUNICACION EN LENGUA CASTELLANA N2

Entidad JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA
Fecha Seleccion ~ 21/11/2019

Prevista

Fecha Inicio 2211112019

Fecha Fin 2211112018

Provincia TOLEDO

Localidad ILLESCAS

Horario MANANA

Paso Siauiente
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AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

Ahora te aparece un cuestionario que debes rellenar: si has entrado
con tu contrasefia, tus datos personales ya vienen escritos, ademas de tu
fecha de inscripcién como desempleado/a, pero debes tener en cuenta que
hay otros datos que tienes que rellenar y que son obligatorios (todo lo que
te marcan con asterisco).

Usuariono identificado  Alta de Solicitud de Inscripcion

Identificarse \

Solicitar usuario m 2. - Datos Alumno | 3. - Otras Formaciones ] 4, - Otras Selecciones | 5. - Exp. Profesional | 6. - Motivacion/Autorizaciones

Instrucciones de uso

Si dispone de usuario de esta Oficina Virtual, dni electronico o certificado digital y se identifica, los
datos de este apartado se completaran con la informacion del usuario de forma automatica.

. Datos Personales

* NIF Alumno/a

* Nombre

* Primer Apellido
Segundo Apelido

* Fecha Nacimiento
(dd/mmvyyyy) /
* Tipo Documento @

* Nimero
Documento

Teléfono Movil
Teléfono Fijo
* E-mail
* Sexo v

En el apartado “TIPO DE DOCUMENTO”, hay que elegir NAF
(NUMERO DE AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL), y poner en nimero
de documento, tu nimero de la Seguridad Social (lo encuentras en la
tarjeta sanitaria, tiene 12 digitos, sin letras).

Castila-La Mancha

03

803411 CIPP720957911013
451018751586

0302249762 04/08

PACIENTE APELLIDO1 APELLIDO2

DEPARTAMENTO DE FORMACION Y EMPLEO DEL AYTO. ILLESCAS Pagina 5




AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

Continlla en la misma ventana. Hacia abajo verds mas datos que
tienes que rellenar.

* Tipo Via v
* Direccion
* Codigo Postal

* Provincia
* Localigad =

* Camé de v
conducir

Tipos de carnés AM ~
Al
A2
A
B v

Para seleccionar varios tipos de carnet mantenga pulsada la tecla control y seleccione.

: Datos de la persona representante

NIF/NIE
Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellido
Teléfono Movil

Teléfono Fijo

E-mail

Direccion

Cédigo postal

Localidad |:]

HArarin nrafaranta nara racihir

El apartado DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE, no lo tienes
que rellenar.

Pasa directamente al apartado donde viene SITUACION ACTUAL,
aqui deberas pinchar en DESEMPLEADO, posteriormente anotas la fecha de
inscripcion que te viene en el documento que utilizas para sellar (DARDE, en
la esquina superior derecha), la oficina de Illescas y tu situacién (si
cobras o no cobras subsidio, prestacion, etc.).

situacion sea desempleado.
* Situacion actual (OPersona trabajadora (Los datos se cumplimentaran en el paso 5).
ocupada

(OPersona trabajadora desempleada inscrita en una oficina de empleo y emprendedores
de Castilla-La Mancha

(OPersona residente en Castilla-La Mancha (Persona incluida en un programa de
Garantia Juvenil; Poblacién No Activa; Persona desempleada no inscrita en una Oficina
de Empleo; Otros)

Si usted pertenece a un Grupo Prioritario (discapacitado, afectado o victima de terrorismo o con
riesgo de exclusion social) debe de pasar por su Oficina de Empleo para hacer constar este dato.

Fecha de Inscripcion 4/—

(@/mmiyyyy)
Oficina de empleo T
Situacién desempleo - pmm—
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3 | AYUNTAMIENTO DE
COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE dILLESCAS

FORMACI()N PARA EL EMPLEO 1 Formacion y Empleo

En datos académicos deberds seleccionar tu formacion (ATENCION,
SI TIENES ESTUDIOS SUPERIORES A LA E.S.O, NO PUEDES SOLITAR EL
CURSO DE ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN, YA QUE SOLO ES DE
NIVEL 1).

Codigo postal :

Provincla |___Provincia Representante |
Localldad [ —
Horarlo preferente para recibir llamada :

. Situacion Laboral

* Situacion actual : @ Persona trabajadora ocupada (Los datos se cumplimentaran en el paso 5).

Sl usted pertenece a un Grupo Prioritario (di pacitad fectado o victi de terrorismo o con riesgo de
exclusion social) debe de pasar por su Oficina de Empleo para hacer constar este dato.

.. Datos Académicos /
* Nivel Académico : ~ /

Especlalidad :

.: Certificado de Profesionalidad

Se completara cuando el nivel académico sea un Certificado de Profesionalidad:

st

ii0JO!!, si tienes aprobadas las competencias claves y quieres
solicitar un curso de nivel 2, en la opcién de nivel académico, deberas
elegir: otros y debajo, en especialidad, tendras que poner
COMPETENCIAS CLAVE NIVEL 2.

Pinchas en la flecha que te indica CONTINUAR.
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AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

Aparece otra ventana en la que te piden poner si tienes formacién
relacionada con el curso que estds solicitando (no es necesario poner
nada, pero si tienes la formacion, la puedes afadir). Lo mismo ocurre con
el apartado de idiomas.

i Formacion Profesional

Solamante debe incluir aquellas formaciones que no s@ hayan cursado a través del departamento de formacidn de la
Consejeria de Fconomia, Empresas y Empleo. Puede consultar las formaciones cursadas que se lienen registradas en el
apartado de consulta de su formacion

Ahadir Formacion

| Denominacion ] _Ado | Duracion | Centro |||

NoO s& han encontrado reqistros

No se han encontrado registros

.: Idiomas
Indique el idioma relacionado con el curso que solicita
Idhoma INGLES “JALEMAN [ FRANCES ( ITALIANO ( OTRO
Titulacion oficial ~
- Destrezas idioma

Compietar s6lo cuando no tenga titulacion oncial

Comprender ~

Hablar : =

Exprosion escrita b /

Luego sale otra pagina donde te piden que anotes si estas
seleccionado/a en otro curso (pones lo que corresponda, siempre
que sea un curso también de la oficina virtual).

Alta de Solicitud de Inscripcion

| 1. - Grupo | 2. - Datos Alumno ‘ 3. - Otras Formaciones = 4. - Otras Selecciones | 5, - Exp. Profesional

| 6. - Motivacién/Autorizaciones

. Otro Curso

* Esta seleccionado en otro S|

Ccurso : /

--‘

Curso(Denominacion)
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AYUNTAMIENTO DE

ILLESCAS

Formacion y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

Hay otra ventana donde te preguntan si tienes experiencia en el
sector. NO ES NECESARIO RELLENAR NADA.

<= Grupo | 2. - Daros Alumro | 3. - Otres Farmacones | 4. - Otres Seleccones | 5. - BX0. Frefesana! [ 6. - Motvecdn Astorizacnes

.+ Fxperiendcia Profesional

[[Z) Ahadir Experiencia Profesional

[ Pueso | Empresa | Duadon ||

Ho se han encontrado regstros

NO $& han encontrado reqistros

.: Trabajador/a ocupado/a
Entidad donde trabaja actuaimente

Colectwvo ~

Empresa con mas ce 250 rabajasores v

SecloriComertio

CF

Razdn socal

Domicilo centro trabajo

Cadgo postal

Prownca centro Provingda Centa |
Locaidad centro ]

Area tunconal v

Categoria >

Por ultimo, aparece otro formulario donde te indican que selecciones
una respuesta o que pongas lo que tu creas conveniente a la pregunta:
épor qué quires realizar este curso?. hay que pinchar en SI a todo y en
he leido y acepto las condicioes de uso del servicio.

-: Motivos por los que solicita el Curso

* Motvo de Solicitud v

Otros Molivos
INTERES

NO PERDER PRESTACIONES /
MEJORAR LA CUALIFICACION

 Autorizaciones

CAMBEIO SECTOR ACTIVIDAD

AUTORIZA a la Consojo! ©0 para que pueda proceder a la comprobacion y verificacién de los siguientes datos.

OTROS

e S! { INO LOS uurvunuuvus uu wvyu mws wuras (Vida Laboral)
OFl (ONO  Los acreditatvos sobre Titulacion Académica

@S INO  Los acreditatvos de identdad

Todo ello en los términos establecidos en los articulos 4 y 5 del Decreto 3372009, de 28 de abril, por el que se suprime la aportacion de determinados
documenlos en los procedimientos adminisiralivos de la Admunistracion de la Junta de Comunidades de Caslilla La Mancha y de sus organismos
pabhcos vinculados o dependientes, comprometéndose, en caso de no autonzacion, a aportar la documentacion pertinente, cuando le sea requenda
por la entidad

- Nota legal =

Indique si acepta las condiciones de uso de este servicio

No aceplo las condiciones de uso de esle servicio

° He leido y acepto las condiciones de uso de este servicio

--_/
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AYUNTAMIENTO DE

4 ILLESCAS

Formacién y Empleo

COMO ME INSCRIBO EN LOS CURSOS DE
FORMACION PARA EL EMPLEO

Avanza de nuevo con la flecha de siguiente y luego, para terminar de
solicitar el curso, tienes que cliquear en el Gltimo boton, el que parece
una V. (ES EL BOTON DE VERIFICAR).

Se va a proceder a guardar y enviar los datos de la solicitud. /

PARA ASEGURARTE DE QUE LA SOLICITUD HA SIDO ENVIADA,
RETROCEDES AL INICIO Y PINCHAS (SIEMPRE QUE HAYAS ENTRADO
CON TU CONTRASENA), EN EL APARTADO “SEGUIMIENTO DE
SOLICITUDES"”, haces clic directamente en la lupa y te mueves hacia
abajo con el ratén. Apareceran todos los cursos a los que te has inscrito y la
situacién en la que estdan (ENVIADA, PRESELECCIONADA, SELECCIONADA,
NO SELECCIONADA).

ESPERAMOS QUE ESTA INFORMACION TE SIRVA DE AYUDA.
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